办事程序--党务--转组织关系
1、转出组织关系（开介绍信）
（1）：组织关系转往的组织部门须相当于县市级的党委组织部门（如×××党委，不能开到党支部或党总支），请转出者向所在就业单位询问清楚。
（2）：转往省内单位的直接在院办A205何棠棣老师处办理，拿走学院开的介绍信。
（3）：转往省外单位须凭学院开好的介绍信到中山楼616组织部再开一张介绍信。
（4）：如毕业时办理了暂缓的预备党员，党员档案保存在了学院，须将其档案袋用纸条密封好，同时盖上党委章，再连同介绍信一起带走。
2、转入组织关系（接收介绍信）
本科、研究生新生及新进教职工须凭原单位开的介绍信到学院办理组织关系转入。
