第三教学楼学术报告厅使用申请表
填表时间：200  年  月  日

	使用时间
	主办单位
	协办（承办）单位
	主讲人
	会议内容
	参加人员
	联系人

联系电话
	是否收门票

或会务费
	是否知会保卫处
	设备要求
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	空调

投影

音响

灯光


	


使用说明:

1、 使用单位请在“使用时间”项内填写使用报告厅的时间。

如：“2005年11月13日上午8：00~11：30”

2、 使用单位在提交申请时请附上送会议通知书。

3、 如有涉及校外单位，需如实在“备注”项内写明。

4、 学术报告厅只可作为学术活动、公益活动及机关部处开会使用，不可用作任何商业性活动。

5、 如被发现有转租或欺瞒使用的行为，将上报学校，并取消使用资格,由此带来的后果,由申请方负责。

6、 禁止在会场内粘贴宣传资料及海报。

使用单位主管领导签名：                                                        信息与网络中心领导签名：
使用单位盖章：
